Handleiding “mijn
dossier/salarisstroken”.

Aanmelden:
Je kunt vanaf iedere plaats waar je over internet beschikt je personeelsdossier/salarisstrook digitaal
bekijken. Ook de jaaropgave zal op het eind van het jaar op dezelfde wijze gepresenteerd worden.

LET OP: Wanneer je je eigen gegevens wilt bekijken binnen je werkomgeving (Citrix), dan is de
werkwijze iets anders—> zie pagina 2

Inloggen “Mijn Dossier” vanuit thuis of buiten je werkomgeving:
Open Internet op je computer en ga naar:
www.archipelzorggroep.nl/medewerkers

LET OP:
® Deze applicatie wordt ondersteund door Internet Explorer en Chrome
e Voor gebruik van de app~> zie handleiding “inloggen op mobiele app” op Archidoc/-net of
gebruik de link binnen het medewerkersportaal van de website.

Klik op de link “Mijn Dossier”.
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medewerkers

Inloggen voor medewerkers / vrijwilligers

YWelkomn op de inlogpaginag voor medewerkers en wrijwilligers van Archipel. Je kunt hier toegang krijgen tot
werschillende websites en toepassingen (applicaties):

= Archinet (interne informatie en toegang tot Archidoc)
= Iijn Dossier (voor je salarisstrookfaaropgave) *——————
= Iijn Rooster {woar inzage in je eigen rooster en verlofkaart)

Handleidingen

= Handleiding inloggen op mobiele app voar Mijn Dossier
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Verificatie vereist

Voor de server https//talent.archipelzorggroep.nl:443 zijn
een gebruikersnaam en wachtwoord vereist. De server geeft
aan: talentarchipelzorggroep.nl.

Gebruikersnaam:

Wachtweord:

Inloggen Annuleren

Bovenstaand inlogscherm vraagt om een gebruikersnaam en wachtwoord.
* Heb je een eigen account en maak je al gebruik van applicaties? Vul hier dan dezelfde
gegevens in als waar je mee inlogt op je werkplek.
® Heb je geen eigen account? Gebruik dan de inloggegevens die je al eerder ontvangen hebt
vanuit ICT voor het gebruik van Archidoc, Archinet en Archismart.

Volg daarna de instructie op het scherm wat betreft het instellen van de compatibiliteitsmodus.

Inloggen “Mijn Dossier” binnen je werkomgeving (Citrix):

Klik op het icoontje op je werkblad BREGEEE

* Heb je een eigen account en maak je al gebruik van applicaties? Vul hier dan dezelfde
gegevens in als waar je mee inlogt op je werkplek.

® Heb je geen eigen account maar werk je op een afdelingsaccount? Gebruik dan de
inloggegevens die je al eerder ontvangen hebt vanuit ICT voor het gebruik van Archidoc,
Archinet en Archismart.

Vul voor je gebruikersnaam eerst zorg-svve\ in

Connect to talent.archipelzorggroep.nl H |
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Connecting to talent. archipelzorggroep.nl.

User name! I | j J

Password: I

[~ Remember my password

(974 I Cancel
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Gebruik Talent&Salaris:
Na aanmelden kom je op het bureaublad van Talent&Salaris.

Ben je al gebruiker van Talent&Salaris:

e Kies dan links boven eerst voor “Mijn Talent”

Mijn Talent | Talent | Mijn instellingen

Vervolgstappen zijn gelijk voor alle gebruikers:

® Op het bureaublad zie je, afhankelijk van je autorisatie, meerdere modules. Kies voor
Elektronisch dossier (ED)

Modules

Taken

FPerzoonsgegevens

Werlof

Verzuim

E-dossier

E-dossier

Acties

Onderhoud

Opleidingen

e Binnen het ED zie je verschillende mappen. Afhankelijk van je autorisatie kun je deze mappen
inzien/bewerken. Kies de “submap “2014”. Hierin vind je al je salarisstroken vanaf 1 januari
2014.
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Map Informatie

- EInformatie

--[3Concepten (1)

- [BStamkaart
--CBAanstellingsgegevens

- EDArbeidsvoorwaarden

- CIMKSA (1)

- [3Functioneren
--[30pleiding en loopbaan

- CB0verig
=-CaZiekteverzuim

Eawet Verbetering Poortwachter
-C@Correspondentie algemeen
- EIWGA

- CVertrouwelijk

- CPreventief

- EUWY

L EIUWV-WGA
--[30ntslag (bovenop)

- CIPFZW

- CDZiektekostenverzekering
- CBArbeidsrechtelijk
=-[E3Salarisstroken

2014 (10)

[~ Type Wijzigingsdatum Aanmaakdatum Richting Omschrijving

(I Z 22-0kt-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20141001
r 5 23-sep-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140901
 mi b 19-aug-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140801
(I -£ 21-jul-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140701
(I Z 20-jun-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140601
- A 20-mei-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140501
 mi b 24-apr-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140401
(I -£ 22-mrt-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140301
(I Z 23-feb-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140201
r 5 22-jan-2014 Uitgaand Loonstrook Periode 20140101

e Door op de regel te klikken opent de salarisstrook zich en kun je deze inzien/afdrukken. Log
je in via de App zie je hier alleen de salarisstroken over de laatste 5 maanden.
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